
SNR2021 – 0017 NOVASOFT 
Se requiere crear las siguientes tareas programadas para la aplicación SST: 

 
Se ejecuta script de BD, siguiente versión a V401, Se implementan reportes  

PLAN DE PRUEBAS  
Para la adecuada ejecución de las Tareas Programadas se debe tener en cuenta: 

- La configuración del Grupo de Aplicaciones del Sitio donde se ejecutarán las Tareas 
Programadas. El Modo de Inicio debe estar en “AlwaysRunning” 

 
- La opción de “Activar carga previa” del Sitio donde se ejecutarán las Tareas 

Programadas, siempre debe estar marcada. 

 
1. ACCIDENTES DE TRABAJO SIN INVESTIGACIÓN – Tarea Programada 36 – Reporte SST088: 
esta tarea debe presentar un informe con todos los accidentes de trabajo que no han sido 
investigados a la fecha de su generación. Tener en cuenta: 
a) tener en cuenta la fecha accidente y contar 15 días a partir de esta fecha para que pasados y 
no existe una investigación, entonces se deben mostrar como accidentes sin investigación. 
b) la estructura que debe tener el informe es: agrupar por investigaciones POR REALIZAR y NO 
REALIZADAS; contar con las columnas: empleado (documento y nombre), código accidente, 
fecha accidente, días transcurridos, radicado ARL, descripción 
c)- Se debe mostrar este mensaje en el cuerpo del correo en el cuerpo del correo: A 
continuación, se presenta un informe con el consolidado de accidentes de trabajo que aún no 
cuentan con la respectiva investigación. 
d) el informe debe llegar como adjunto en formato Excel 



2. INCIDENTES DE TRABAJO SIN INVESTIGACIÓN – Tarea Programada 37 – Reporte SST089: 
esta tarea debe presentar un informe con todos los incidentes de trabajo que no han sido 
investigados a la fecha de su generación. Tener en cuenta: 
a) Tener en cuenta la fecha incidente y contar 15 días a partir de esta fecha para que pasados y 
no existe una investigación, entonces se deben mostrar como accidentes sin investigación. 
b) la estructura que debe tener el informe es: agrupar por investigaciones POR REALIZAR y NO 
REALIZADAS; contar con las columnas: empleado (documento y nombre), código incidente, 
fecha incidente, días transcurridos, descripción 
c)- Se debe mostrar este mensaje en el cuerpo del correo: A continuación, se presenta un 
informe con el consolidado de incidentes de trabajo que aún no cuentan con la respectiva 
investigación. 
d) el informe debe llegar como adjunto en formato Excel 
 
3. ENFERMEDAD LABORAL SIN INVESTIGACIÓN – Tarea Programada 38 – Reporte SST090: esta 
tarea debe presentar un informe con todas las enfermedades laborales que no han sido 
investigadas a la fecha de su generación. Tener en cuenta: 
a) Se debe validar las investigaciones por realizar: tener en cuenta la fecha de diagnóstico y 
contar 15 días a partir de esta fecha para que pasados y no existe una investigación, entonces 
se deben mostrar como enfermedades laborales sin investigación. 
b) la estructura que debe tener el informe es: agrupar por investigaciones POR REALIZAR; contar 
con las columnas: empleado (documento y nombre), código seguimiento, fecha diagnóstica, días 
transcurridos, CIE 10, Diagnóstico 
c)- Se debe mostrar este mensaje en el cuerpo del correo: A continuación, se presenta un 
informe con el consolidado de casos de enfermedad laboral que aún no cuentan con la 
respectiva investigación. 
d) el informe debe llegar como adjunto en formato Excel 
Ajustar Maestro de Posible Enfermedad Laboral agregando CIE10. No se entrega 
 

PLAN DE PRUEBAS  
Tarea Programada 36, 37 y 38 

Tarea 38 – Enfermedad Laboral Sin Investigación, se debe solicitar el ajuste del Maestro de 
Posible Enfermedad Laboral agregando CIE10. No se entrega 
 
Se valida que las Tareas programadas se ejecuten según la programación definida en 
INFORMACIÓN GENERAL / Administración de Tareas Programadas. 
Se tiene en cuenta para la ejecución, el campo: “Fecha Accidente” Maestro: Registro Informe 
de Accidente de Trabajo – “Fecha” del Maestro Incidente. 
Para el registro del empleado se valida q la Historia Laboral este vigente para la fecha en que 
se realiza el registro del Accidente o Incidente. 
Se valida cada una de las características solicitadas para cada Tarea. 
 

 



 

 
 
4. SEGUIMIENTO A PROGRAMA DE CAPACITACIONES – PyP – Tarea Programada 39 – Reporte 
SST091: esta tarea debe presentar un informe de las actividades que aún no han sido ejecutadas 
agrupadas por compañía, empresa usuaria, sucursal, Año y Versión del PAC. 
a) la tarea debe mostrar únicamente las actividades de los planes del año en curso y un año 
atrás; tener en cuenta la fecha de ejecución de las sesiones para identificar cuales deben 
mostrarse 
b) la estructura que debe tener el informe es: agrupar por actividades próximas a realizar y 
actividades vencidas; contar con las columnas: Actividad PAC, Clase Evento, Tipo Evento, 
sesiones (Fecha programación, Hora Inicial, Hora Final, Lugar) 
c)- Se debe mostrar este mensaje en el cuerpo del correo: A continuación, se presenta un 
informe con el consolidado de Actividades del Programa Anual de Capacitaciones - PyP que aún 
no han sido ejecutadas según la planeación definida. 
d) el informe debe llegar como adjunto en formato Excel 

 
PLAN DE PRUEBAS  

Tarea Programada 39 
Se valida que las Tareas programadas se ejecuten según la programación definida en 
INFORMACIÓN GENERAL / Administración de Tareas Programadas. 
Se valida cada una de las características solicitadas para la Tarea. 



 
Programa Capacitación – Año 2020 – Versión 01 – Sucursal 00  

 
Programa Capacitación – Año 2020 – Versión 01 – Sucursal 00 – Consecutivo de la Actividad 
PAC 01 

 
Programa Capacitación – Año 2020 – Versión 01 – Sucursal 00 – Consecutivo de la Actividad 
PAC 02 

 
Programa Capacitación – Año 2020 – Versión 01 – Sucursal 00 – Consecutivo de la Actividad 
PAC 08 

 



Programa Capacitación – Año 2020 – Versión 01 – Sucursal 00 – Consecutivo de la Actividad 
PAC 14 

 

 
 
5. ACTIVIDADES REUNIONES VENCIDAS Y POR VENCER COPASST – Tarea Programada 40 – 
Reporte SST092: esta tarea debe mostrar las actividades planificadas en las reuniones del 
COPASST que están vencidas y por vencer, agrupadas por compañía y sucursal, tener en cuenta: 
a) debe mostrar las actividades que no tienen fecha ejecución 
b) la estructura que debe tener el informe es: agrupar por actividades por vencer y actividades 
vencidas; contar con las columnas: consecutivo, actividad, responsable, fecha programación, 
acta de reunión asociada 
c)- Se debe mostrar este mensaje en el cuerpo del correo: A continuación, se presenta un 
informe con el consolidado de las actividades definidas en reuniones del COPASST que están por 
vencer o vencidas según su programación 
d) el informe debe llegar como adjunto en formato Excel 
 
6. ACTIVIDADES REUNIONES VENCIDAS Y POR VENCER BRIGADA DE PREVENCIÓN – Tarea 
Programada 41 – Reporte SST093: esta tarea debe mostrar las actividades planificadas en las 
reuniones del Brigada que están vencidas y por vencer, agrupadas por compañía y sucursal, 
tener en cuenta: 
a) debe mostrar las actividades que no tienen fecha ejecución 
b) la estructura que debe tener el informe es: agrupar por actividades por vencer y actividades 
vencidas; contar con las columnas: consecutivo, actividad, responsable, fecha programación, 
acta de reunión asociada 
c)- Se debe mostrar este mensaje en el cuerpo del correo: A continuación, se presenta un 
informe con el consolidado de las actividades definidas en reuniones de la BRIGADA DE 
PREVENCIÓN que están por vencer o vencidas según su programación 
d) el informe debe llegar como adjunto en formato Excel 



7. ACTIVIDADES REUNIONES VENCIDAS Y POR VENCER COMITÉ CONVIVENCIA LABORAL – 
Tarea Programada 42 – Reporte SST094: esta tarea debe mostrar las actividades planificadas en 
las reuniones del Comité Convivencia que están vencidas y por vencer, agrupadas por compañía 
y sucursal, tener en cuenta: 
a) debe mostrar las actividades que no tienen fecha ejecución 
b) la estructura que debe tener el informe es: agrupar por actividades por vencer y actividades 
vencidas; contar con las columnas: consecutivo, actividad, responsable, fecha programación, 
acta de reunión asociada 
c)- Se debe mostrar este mensaje en el cuerpo del correo: A continuación, se presenta un 
informe con el consolidado de las actividades definidas en reuniones del COMITÉ DE 
CONVIVENCIA LABORAL que están por vencer o vencidas según su programación 
d) el informe debe llegar como adjunto en formato Excel 
 
8. ACTIVIDADES REUNIONES VENCIDAS Y POR VENCER COMITÉ SEGURIDAD VIAL – Tarea 
Programada 43 – Reporte SST095: esta tarea debe mostrar las actividades planificadas en las 
reuniones del Comité Seguridad Vial que están vencidas y por vencer, agrupadas por compañía 
y sucursal, tener en cuenta: 
a) debe mostrar las actividades que no tienen fecha ejecución 
b) la estructura que debe tener el informe es: agrupar por actividades por vencer y actividades 
vencidas; contar con las columnas: consecutivo, actividad, responsable, fecha programación, 
acta de reunión asociada 
c)- Se debe mostrar este mensaje en el cuerpo del correo: A continuación, se presenta un 
informe con el consolidado de las actividades definidas en reuniones del COMITÉ DE SEGURIDAD 
VIAL que están por vencer o vencidas según su programación 
d) el informe debe llegar como adjunto en formato Excel 
 
9. ACTIVIDADES REUNIONES VENCIDAS Y POR VENCER ALTA DIRECCIÓN – Tarea Programada 
44 – Reporte SST096: esta tarea debe mostrar las actividades planificadas en las reuniones del 
Alta Dirección que están vencidas y por vencer, agrupadas por compañía y sucursal, tener en 
cuenta: 
a) debe mostrar las actividades que no tienen fecha ejecución 
b) la estructura que debe tener el informe es: agrupar por actividades por vencer y actividades 
vencidas; contar con las columnas: consecutivo, actividad, responsable, fecha programación, 
acta de reunión asociada 
c)- Se debe mostrar este mensaje en el cuerpo del correo: A continuación, se presenta un 
informe con el consolidado de las actividades definidas en reuniones de la ALTA DIRECCIÓN que 
están por vencer o vencidas según su programación 
d) el informe debe llegar como adjunto en formato Excel 
 

PLAN DE PRUEBAS  
Tarea Programada 40, 41, 42, 43, 44 

Se valida que las Tareas programadas se ejecuten según la programación definida en 
INFORMACIÓN GENERAL / Administración de Tareas Programadas. 
Se tiene en cuenta para la ejecución que: 

- En las Actas, haya Actividades asignadas. En el reporte se visualizan las actividades 
que tengan Fecha de Programación y no cuenten con Fecha de Ejecución. 

- En la Agrupación de “Reuniones por Vencer” se visualizan todas las actividades 
con fecha de programación superior a la fecha actual. 

- En la Agrupación de “Reuniones Vencidas” se visualizan todas las actividades con 
fecha de programación inferior a la fecha actual. 

Se valida cada una de las características solicitadas para cada Tarea. 



 

 

 
 
10. DOCUMENTOS POR VENCER Y VENCIDOS – Tarea Programada 45 – Reporte SST097: esta 
tarea debe mostrar un informe que permita visualizar todos los documentos que están por 
vencer y que ya vencieron. Tener en cuenta: 
a) para los documentos por vencer: debe mostrar todos los documentos que a partir de la fecha 
de generación cuenten con una fecha de vencimiento que dentro de los próximos seis meses 
siguientes vayan a vencerse, para lo documentos vencidos: mostrar todos los documentos que 
tienen fechas de vencimiento anterior a la fecha de generación del informe 
b)  la estructura que debe tener el informe es: Agrupar por compañía, contar con las columnas: 
empleado (documento y nombre), sucursal, centro de costo, área, documento (código 
concatenado con el nombre), fecha vencimiento 
c)- Se debe mostrar este mensaje en el cuerpo del correo: A continuación, se presenta un 
informe con el consolidado de los documentos que están próximamente por vencerse y/o que 
ya han vencido a la fecha. 
d) el informe debe llegar como adjunto en formato Excel 

PLAN DE PRUEBAS  
Tarea Programada 45 

Se valida que las Tareas programadas se ejecuten según la programación definida en 
INFORMACIÓN GENERAL / Administración de Tareas Programadas. 
Se valida cada una de las características solicitadas para la Tarea. 



 

 

 

 
 



11. DOCUMENTOS PENDIENTES POR ENTREGAR – Tarea Programada 46 – Reporte SST098: esta 
tarea debe mostrar un informe que presente todos los documentos que tengan una fecha de 
compromiso y no han sido entregados 
a) presentar todos los documentos que tengan una fecha de compromiso y no tengan fecha de 
entrega, debe mostrar tanto los documentos con fechas posteriores o anteriores que tengan de 
compromiso a la de su generación. 
b) la estructura que debe tener el informe es: Agrupar por compañía, contar con las columnas: 
empleado (documento y nombre), sucursal, centro de costo, área, código documento, 
documento, fecha compromiso 
c)- Se debe mostrar este mensaje en el cuerpo del correo: A continuación, se presenta un 
informe con el consolidado de los documentos que están pendientes por ser entregados por 
parte de los empleados. 
d) el informe debe llegar como adjunto en formato Excel 

PLAN DE PRUEBAS  
Tarea Programada 46 

Se valida que las Tareas programadas se ejecuten según la programación definida en 
INFORMACIÓN GENERAL / Administración de Tareas Programadas. 
Se valida cada una de las características solicitadas para la Tarea. 

 

 

 



 
 

12. PLAN MEJORAMIENTO EVALUACIÓN DIAGNÓSTICO INICIAL (antes evaluación inicial) –
Tarea Programada 47 – Reporte SST099: este informe debe mostrar los planes de mejora por 
vencer y vencidos, tener en cuenta: 
a) debe tenerse en cuenta el Plazo Determinado Cumplimiento y mostrar todos aquellos que 
aún no están en estado Terminado. Mostrar todas las acciones que a corte de la fecha de 
generación no están en estado terminado. 
b) la estructura que debe tener el informe es: agrupar por compañía y fecha de evaluación, debe 
tener las siguientes columnas: Actividad, detalle actividad, Responsable Principal, Responsables 
Adicionales, Plazo determinado de cumplimiento, Estado 
c)- Se debe mostrar este mensaje en el cuerpo del correo: A continuación, se presenta un 
informe con el consolidado de las acciones de mejora que fueron definidas en un PLAN DE 
MEJORAMIENTO definido desde la EVALUACIÓN DIAGNÓSTICO INICIAL y que están por vencer 
y/o ya están vencidas. 
d) el informe debe llegar como adjunto en formato Excel 

PLAN DE PRUEBAS  
Tarea Programada 47 

Se valida que las Tareas programadas se ejecuten según la programación definida en 
INFORMACIÓN GENERAL / Administración de Tareas Programadas. 
Se valida cada una de las características solicitadas para la Tarea. 

 

 

 
 



 
 
13. PLAN MEJORAMIENTO AUTOEVALUACIÓN ANUAL SGSST (antes Estándares mínimos) – 
Tarea Programada 48 – Reporte SST100: este informe debe mostrar los planes de mejora por 
vencer y vencidos, tener en cuenta: 
a) debe tenerse en cuenta el Plazo Determinado Cumplimiento y mostrar todos aquellos que 
aún no están en estado Terminado. Mostrar todas las acciones que a corte de la fecha de 
generación no están en estado terminado. 
b) la estructura que debe tener el informe es: agrupar por compañía y fecha de evaluación, debe 
tener las siguientes columnas: Actividad, detalle actividad, Responsable Principal, Responsables 
Adicionales, Plazo determinado de cumplimiento, Estado 
c)- Se debe mostrar este mensaje en el cuerpo del correo: A continuación, se presenta un 
informe con el consolidado de las acciones de mejora que fueron definidas en un PLAN DE 
MEJORAMIENTO definido desde la AUTOEVALUACIÓN ANUAL SGSST y que están por vencer y/o 
ya están vencidas. 
d) el informe debe llegar como adjunto en formato Excel 

PLAN DE PRUEBAS  
Tarea Programada 48 

Se valida que las Tareas programadas se ejecuten según la programación definida en 
INFORMACIÓN GENERAL / Administración de Tareas Programadas. 
Se valida cada una de las características solicitadas para la Tarea. 

 

 

 



 
 
14. PLANES DE ACCIÓN REUNIONES GENERALES ALTA DIRECCIÓN – Tarea Programada 49 – 
Reporte SST101: este informe debe presentar todos los planes de acción que están vencidos y 
por vencer, tener en cuenta:  
a) debe tenerse en cuenta la Fecha Programación y mostrar todos aquellos que aún no están en 
estado Terminado. Mostrar todas las acciones que a corte de la fecha de generación no están 
en estado terminado. 
b) la estructura que debe tener el informe es: agrupar por compañía y sucursal, debe tener las 
siguientes columnas: Actividad, detalle acción, Empleado Responsable, Fecha Programación, 
Estado, información actividad asociada (Alta dirección, código acta, actividad) 
c)- Se debe mostrar este mensaje en el cuerpo del correo: A continuación, se presenta un 
informe con el consolidado de las acciones de mejora que fueron definidas como producto de 
las reuniones generales que realiza la Alta Dirección y que están por vencer y/o ya están 
vencidas. 
d) el informe debe llegar como adjunto en formato Excel 
 
15. PLANES DE ACCIÓN COPASST – Tarea Programada 51 – Reporte SST103: este informe debe 
presentar todos los planes de acción que están vencidos y por vencer, tener en cuenta:  
a) debe tenerse en cuenta la Fecha Programación y mostrar todos aquellos que aún no están en 
estado Terminado. Mostrar todas las acciones que a corte de la fecha de generación no están 
en estado terminado. 
b) la estructura que debe tener el informe es: agrupar por compañía y sucursal, debe tener las 
siguientes columnas: Actividad, detalle acción, Empleado Responsable, Fecha Programación, 
Estado, información actividad asociada (COPASST, código acta, actividad) 
c)- Se debe mostrar este mensaje en el cuerpo del correo: A continuación, se presenta un 
informe con el consolidado de las acciones de mejora que fueron definidas como producto de 
la gestión del COPASST y que están por vencer y/o ya están vencidas. 
d) el informe debe llegar como adjunto en formato Excel 
 
16. PLANES DE ACCIÓN BRIGADA DE PREVENCIÓN – Tarea Programada 52 – Reporte SST104: 
este informe debe presentar todos los planes de acción que están vencidos y por vencer, tener 
en cuenta:  
a) debe tenerse en cuenta la Fecha Programación y mostrar todos aquellos que aún no están en 
estado Terminado. Mostrar todas las acciones que a corte de la fecha de generación no están 
en estado terminado. 
b) la estructura que debe tener el informe es: agrupar por compañía y sucursal, debe tener las 
siguientes columnas: Actividad, detalle acción, Empleado Responsable, Fecha Programación, 
Estado, información actividad asociada (Brigada, código acta, actividad) 



c)- Se debe mostrar este mensaje en el cuerpo del correo: A continuación, se presenta un 
informe con el consolidado de las acciones de mejora que fueron definidas como producto de 
la gestión de la BRIGADA DE PREVENCIÓN y que están por vencer y/o ya están vencidas. 
d) el informe debe llegar como adjunto en formato Excel 
 
 
17. PLANES DE ACCIÓN COMITÉ CONVIVENCIA LABORAL – Tarea Programada 53 – Reporte 
SST105: este informe debe presentar todos los planes de acción que están vencidos y por vencer, 
tener en cuenta:  
a) debe tenerse en cuenta la Fecha Programación y mostrar todos aquellos que aún no están en 
estado Terminado. Mostrar todas las acciones que a corte de la fecha de generación no están 
en estado terminado. 
b) la estructura que debe tener el informe es: agrupar por compañía y sucursal, debe tener las 
siguientes columnas: Actividad, detalle acción, Empleado Responsable, Fecha Programación, 
Estado, información actividad asociada (Comité Convivencia, código acta, actividad) 
c)- Se debe mostrar este mensaje en el cuerpo del correo: A continuación, se presenta un 
informe con el consolidado de las acciones de mejora que fueron definidas como producto de 
la gestión del COMITÉ DE CONVIVENCIA LABORAL y que están por vencer y/o ya están vencidas 
d) el informe debe llegar como adjunto en formato Excel 
 
 
18. PLANES DE ACCIÓN COMITÉ SEGURIDAD VIAL – Tarea Programada 54 – Reporte SST106: 
este informe debe presentar todos los planes de acción que están vencidos y por vencer, tener 
en cuenta:  
a) debe tenerse en cuenta la Fecha Programación y mostrar todos aquellos que aún no están en 
estado Terminado. Mostrar todas las acciones que a corte de la fecha de generación no están 
en estado terminado. 
b) la estructura que debe tener el informe es: agrupar por compañía y sucursal, debe tener las 
siguientes columnas: Actividad, detalle acción, Empleado Responsable, Fecha Programación, 
Estado, información actividad asociada (Comité Seguridad Vial, código acta, actividad) 
c)- Se debe mostrar este mensaje en el cuerpo del correo: A continuación, se presenta un 
informe con el consolidado de las acciones de mejora que fueron definidas como producto de 
la gestión del COMITÉ DE SEGURIDAD VIAL y que están por vencer y/o ya están vencidas 
d) el informe debe llegar como adjunto en formato Excel. 
 

PLAN DE PRUEBAS 
Tarea Programada 49, 51, 52, 53 y 54 

 
Se valida que las Tareas programadas se ejecuten según la programación definida en 
INFORMACIÓN GENERAL / Administración de Tareas Programadas. 
Se valida cada una de las características solicitadas para la Tarea. 
 
Para el Ejemplo se muestra el proceso del Plan de Acción del Comité de Seguridad Vial 
 

 



 
 
Compañía 02 

 
 
 
Compañía 01 - ACT001 y ACT002 

 
 

 
 
 
Se valida la llegada de la Tarea y se verifica que la información del reporte concuerde con los 
datos del proceso especial. 
 

 
 



 
 
19. PLANES DE ACCIÓN REVISIÓN ALTA DIRECCIÓN – Tarea Programada 50 – Reporte SST102: 
este informe debe presentar todos los planes de acción que están vencidos y por vencer, tener 
en cuenta:  
a) debe tenerse en cuenta la Fecha Programación y mostrar todos aquellos que aún no están en 
estado Terminado. Mostrar todas las acciones que a corte de la fecha de generación no están 
en estado terminado. 
b) la estructura que debe tener el informe es: agrupar por compañía, debe tener las siguientes 
columnas: Actividad, detalle acción, Empleado Responsable, Fecha Programación, Estado, 
revisión asociada, entrada asociada 
c)- Se debe mostrar este mensaje en el cuerpo del correo: A continuación, se presenta un 
informe con el consolidado de las acciones de mejora que fueron definidas como producto de 
la revisión anual del SGSST por parte de la Alta Dirección y que están por vencer y/o ya están 
vencidas. 
d) el informe debe llegar como adjunto en formato Excel 

PLAN DE PRUEBAS  
Tarea Programada 50  

Se valida que las Tareas programadas se ejecuten según la programación definida en 
INFORMACIÓN GENERAL / Administración de Tareas Programadas. 
Se valida cada una de las características solicitadas para la Tarea. 

 



 

 

 

 
20. PLANES DE ACCIÓN INVESTIGACIÓN ACCIDENTES – Tarea Programada 55 – Reporte 
SST107: este informe debe presentar todos los planes de acción que están vencidos y por vencer, 
tener en cuenta:  
a) debe tenerse en cuenta la Fecha Programación y mostrar todos aquellos que aún no están en 
estado Terminado. Mostrar todas las acciones que a corte de la fecha de generación no están 
en estado terminado. 
b) la estructura que debe tener el informe es: agrupar por compañía (la compañía del empleado), 
debe tener las siguientes columnas: Actividad, detalle acción, Empleado Responsable, Fecha 
Programación, Estado, información accidente asociado (empleado, nombre empleado, cod. 
Accidente, cod. Investigación) 
c)- Se debe mostrar este mensaje en el cuerpo del correo: A continuación, se presenta un 
informe con el consolidado de las acciones de mejora que fueron definidas como producto de 
la investigación de los accidentes de trabajo ocurridos y que están por vencer y/o ya están 
vencidas. 
d) el informe debe llegar como adjunto en formato Excel 



21. PLANES DE ACCIÓN INVESTIGACIÓN INCIDENTES – Tarea Programada 56 – Reporte SST108: 
este informe debe presentar todos los planes de acción que están vencidos y por vencer, tener 
en cuenta:  
a) debe tenerse en cuenta la Fecha Programación y mostrar todos aquellos que aún no están en 
estado Terminado. Mostrar todas las acciones que a corte de la fecha de generación no están 
en estado terminado. 
b) la estructura que debe tener el informe es: agrupar por compañía (la compañía del empleado), 
debe tener las siguientes columnas: Actividad, detalle acción, Empleado Responsable, Fecha 
Programación, Estado, información accidente asociado (empleado, nombre empleado, cod. 
Accidente, cod. Investigación) 
c)- Se debe mostrar este mensaje en el cuerpo del correo: A continuación, se presenta un 
informe con el consolidado de las acciones de mejora que fueron definidas como producto de 
la investigación de los incidentes de trabajo ocurridos y que están por vencer y/o ya están 
vencidas. 
d) el informe debe llegar como adjunto en formato Excel 

PLAN DE PRUEBAS  
Tarea Programada 55 y 56 

Se valida que las Tareas programadas se ejecuten según la programación definida en 
INFORMACIÓN GENERAL / Administración de Tareas Programadas. 
Se valida cada una de las características solicitadas para la Tarea. 

 

 

 



 
 

22. PLANES DE ACCIÓN INVESTIGACIÓN ENFERMEDAD LABORAL – Tarea Programada 57 – 
Reporte SST109: este informe debe presentar todos los planes de acción que están vencidos y 
por vencer, tener en cuenta:  
a) debe tenerse en cuenta la Fecha Programación y mostrar todos aquellos que aún no están en 
estado Terminado. Mostrar todas las acciones que a corte de la fecha de generación no están 
en estado terminado. 
b) la estructura que debe tener el informe es: agrupar por compañía (la compañía del empleado), 
debe tener las siguientes columnas: Actividad, detalle acción, Empleado Responsable, Fecha 
Programación, Estado, información investigación asociada (empleado, nombre, cod. 
Seguimiento, cod. investigación) 
c)- Se debe mostrar este mensaje en el cuerpo del correo: A continuación, se presenta un 
informe con el consolidado de las acciones de mejora que fueron definidas como producto de 
la investigación de los casos reportados como enfermedad laboral y que están por vencer y/o 
ya están vencidas. 
d) el informe debe llegar como adjunto en formato Excel 
Ajustar Maestro de Posible Enfermedad Laboral agregando CIE10. No se entrega 
 
23. PLANES ACCIÓN PLAN PREVENCIÓN, PREPARACIÓN Y RESPUESTA ANTE EMERGENCIAS – 
Tarea Programada 58 – Reporte SST110: este informe debe presentar todos los planes de acción 
que están vencidos y por vencer, tener en cuenta:  
a) debe tenerse en cuenta la Fecha Programación y mostrar todos aquellos que aún no están en 
estado Terminado. Mostrar todas las acciones que a corte de la fecha de generación no están 
en estado terminado. 
b) la estructura que debe tener el informe es: agrupar por compañía, debe tener las siguientes 
columnas: Actividad, detalle acción, Empleado Responsable, Fecha Programación, Estado, 
información plan asociado (Cod. Plan Emergencia, Clasificación Plan emergencia, consecutivo) 
c)- Se debe mostrar este mensaje en el cuerpo del correo: A continuación, se presenta un 
informe con el consolidado de las acciones de mejora que fueron definidas como producto de 
la gestión del PLAN PREVENCIÓN, PREPARACIÓN Y RESPUESTA ANTE EMERGENCIAS y que están 
por vencer y/o ya están vencidas 
d) el informe debe llegar como adjunto en formato Excel 
 
 



PLAN DE PRUEBAS  
Tarea Programada 58 

Se valida que las Tareas programadas se ejecuten según la programación definida en 
INFORMACIÓN GENERAL / Administración de Tareas Programadas. 
Se valida cada una de las características solicitadas para la Tarea. 

 

 
 
24. PLANES DE ACCIÓN INSPECCIONES – Tarea Programada 59 – Reporte SST111: este informe 
debe presentar todos los planes de acción que están vencidos y por vencer, tener en cuenta:  
a) debe tenerse en cuenta la Fecha Programación y mostrar todos aquellos que aún no están en 
estado Terminado. Mostrar todas las acciones que a corte de la fecha de generación no están 
en estado terminado. 



b) la estructura que debe tener el informe es: agrupar por compañía, empresa usuaria, sucursal, 
debe tener las siguientes columnas: Actividad, detalle acción, Empleado Responsable, Fecha 
Programación, Estado, información inspección asociada (tipo inspección, consecutivo 
Programación, detalle programación) 
c)- Se debe mostrar este mensaje en el cuerpo del correo: A continuación, se presenta un 
informe con el consolidado de las acciones de mejora que fueron definidas como producto de 
la gestión del CRONOGRAMA DE INSPECCIONES y que están por vencer y/o ya están vencidas 
d) el informe debe llegar como adjunto en formato Excel 

PLAN DE PRUEBAS  
Tarea Programada 59 

Se valida que las Tareas programadas se ejecuten según la programación definida en 
INFORMACIÓN GENERAL / Administración de Tareas Programadas. 
Se valida cada una de las características solicitadas para la Tarea. 

 

 

 
 



25. PLANES DE ACCIÓN AUDITORIAS – Tarea Programada 61 – Reporte SST112: este informe 
debe presentar todos los planes de acción que están vencidos y por vencer, tener en cuenta:  
a) debe tenerse en cuenta la Fecha Programación y mostrar todos aquellos que aún no están en 
estado Terminado. Mostrar todas las acciones que a corte de la fecha de generación no están 
en estado terminado. 
b) la estructura que debe tener el informe es: agrupar por compañía, debe tener las siguientes 
columnas: Actividad, detalle acción, Empleado Responsable, Fecha Programación, Estado, 
información auditoria asociada (sede, consecutivo, fecha realización (esta se registra en el 
maestro auditoria de cumplimiento)) 
c)- Se debe mostrar este mensaje en el cuerpo del correo: A continuación, se presenta un 
informe con el consolidado de las acciones de mejora que fueron definidas como producto de 
la gestión de las AUDITORIAS realizadas y que están por vencer y/o ya están vencidas 
d) el informe debe llegar como adjunto en formato Excel 

PLAN DE PRUEBAS  Tarea Programada 61 
Se valida que las Tareas programadas se ejecuten según la programación definida en 
INFORMACIÓN GENERAL / Administración de Tareas Programadas. 
Se valida cada una de las características solicitadas para la Tarea. 

 

 

 



26. PLANES DE ACCIÓN GESTIÓN DEL CAMBIO – Tarea Programada 62 – Reporte SST113: este 
informe debe presentar todos los planes de acción que están vencidos y por vencer, tener en 
cuenta:  
a) debe tenerse en cuenta la Fecha Programación y mostrar todos aquellos que aún no están en 
estado Terminado. Mostrar todas las acciones que a corte de la fecha de generación no están 
en estado terminado. 
b) la estructura que debe tener el informe es: agrupar por compañía, debe tener las siguientes 
columnas: Actividad, detalle acción, Empleado Responsable, Fecha Programación, Estado, 
información cambio asociado (consecutivo y nombre) 
c)- Se debe mostrar este mensaje en el cuerpo del correo: A continuación, se presenta un 
informe con el consolidado de las acciones de mejora que fueron definidas como producto de 
la los cambios identificados desde la GESTIÓN DEL CAMBIO del SGSST y que están por vencer 
y/o ya están vencidas 
d) el informe debe llegar como adjunto en formato Excel 

PLAN DE PRUEBAS  
Tarea Programada 62 

Se valida que las Tareas programadas se ejecuten según la programación definida en 
INFORMACIÓN GENERAL / Administración de Tareas Programadas. 
Se valida cada una de las características solicitadas para la Tarea. 

 

 

 
 
 



27. PLANES DE ACCIÓN RIESGO PSICOSOCIAL – Tarea Programada 63 – Reporte SST114: este 
informe debe presentar todos los planes de acción que están vencidos y por vencer, tener en 
cuenta:  
a) debe tenerse en cuenta la Fecha Programación y mostrar todos aquellos que aún no están en 
estado Terminado. Mostrar todas las acciones que a corte de la fecha de generación no están 
en estado terminado. 
b) la estructura que debe tener el informe es: agrupar por compañía, debe tener las siguientes 
columnas: Actividad, detalle acción, Empleado Responsable, Fecha Programación, Estado, 
información informe asociado (código y nombre) 
c)- Se debe mostrar este mensaje en el cuerpo del correo: A continuación, se presenta un 
informe con el consolidado de las acciones de mejora que fueron definidas como producto del 
informe de las baterías de RIESGO PSICOSOCIAL y que están por vencer y/o ya están vencidas 
d) el informe debe llegar como adjunto en formato Excel 

PLAN DE PRUEBAS  
Tarea Programada 63 

Se valida que las Tareas programadas se ejecuten según la programación definida en 
INFORMACIÓN GENERAL / Administración de Tareas Programadas. 
Se valida cada una de las características solicitadas para la Tarea. 

 

 

 



28. ACCIONES POR CONTROL DE CAMBIOS INFORMACIÓN DOCUMENTADA – Tarea 
Programada 64 – Reporte SST116: este informe debe presentar todos los planes de acción que 
están vencidos y por vencer, tener en cuenta:  
a) debe tenerse en cuenta la Fecha Programación y mostrar todos aquellos que aún no están en 
estado Terminado. Mostrar todas las acciones que a corte de la fecha de generación no están 
en estado terminado. 
b) la estructura que debe tener el informe es: agrupar por compañía, debe tener las siguientes 
columnas: Actividad, detalle acción, Empleado Responsable, Fecha Programación, Estado, 
Documento asociado, versión 
c)- Se debe mostrar este mensaje en el cuerpo del correo: A continuación, se presenta un 
informe con el consolidado de las acciones de mejora que fueron definidas como producto de 
los cambios realizados en los documentos del SGSST y que están por vencer y/o ya están 
vencidas. 
d) el informe debe llegar como adjunto en formato Excel 

PLAN DE PRUEBAS  
Tarea Programada 64 

Se valida que las Tareas programadas se ejecuten según la programación definida en 
INFORMACIÓN GENERAL / Administración de Tareas Programadas. 
Se valida cada una de las características solicitadas para la Tarea. 

 

 

 

 



 
29. PLANES DE ACCIÓN REPORTES RACI (Actos y Condiciones Inseguras) – Tarea Programada 
65 – Reporte SST126: este informe debe presentar todos los planes de acción que están 
vencidos y por vencer, tener en cuenta:  
a) debe tenerse en cuenta la Fecha Programación y mostrar todos aquellos que aún no están en 
estado Terminado. Mostrar todas las acciones que a corte de la fecha de generación no están 
en estado terminado. 
b) la estructura que debe tener el informe es: agrupar por compañía, debe tener las siguientes 
columnas: Actividad, detalle acción, Empleado Responsable, Fecha Programación, Estado, 
información RACI asociado (Consecutivo Reporte, Fecha Reporte, Consecutivo Novedad) 
c)- Se debe mostrar este mensaje en el cuerpo del correo: A continuación, se presenta un 
informe con el consolidado de las acciones de mejora que fueron definidas como producto los 
planes generados a partir de los REPORTES DE ACTOS Y CONDICIONES INSEGURAS y que están 
por vencer y/o ya están vencidas 
d) el informe debe llegar como adjunto en formato Excel 

PLAN DE PRUEBAS  
Tarea Programada 65 

Se valida que las Tareas programadas se ejecuten según la programación definida en 
INFORMACIÓN GENERAL / Administración de Tareas Programadas. 
Se valida cada una de las características solicitadas para la Tarea. 

 

 



 
 

 
 

 
 
 
30. SEGUIMIENTO PLANES DE ACCIÓN CONSOLIDADO – Tarea Programada 66 – Reporte 
SST127: este informe debe presentar todos los planes de acción que están vencidos y por vencer, 
tener en cuenta:  
a) debe tenerse en cuenta la Fecha Programación y mostrar todos aquellos que aún no están en 
estado Terminado. Mostrar todas las acciones que a corte de la fecha de generación no están 
en estado terminado. 
b) la estructura que debe tener el informe debe cumplir con lo definido para cada tarea de 
planes acción individuales 
c)- Se debe mostrar este mensaje en el cuerpo del correo: A continuación, se presenta un 
informe con el consolidado de las acciones de mejora que fueron definidas como producto los 
planes de acción creados desde la gestión del SGSST y que están por vencer y/o ya están vencidas 
d) el informe debe llegar como adjunto en formato Excel. 

 
PLAN DE PRUEBAS  

Tarea Programada 66 
Se valida que las Tareas programadas se ejecuten según la programación definida en 
INFORMACIÓN GENERAL / Administración de Tareas Programadas. 
Se valida cada una de las características solicitadas para la Tarea. 



 

 
 


