SNR2021 - 0069
Creacion tablas firmantes (Grupo firmantes y aplicaciones). Se debera crear maestro para
configurar dichos firmantes.
Crear tabla para guardar el ID del documento enviado a firmar junto con el documento creacion
de tablas para guardar los procesos de firma
Modificar maestro de configuracién relacionando el cédigo del grupo de firmantes.
Ajustar formularios de impresiones masivas, donde se debe incluir indicador para enviar a firma
electrénica del documento generado por empleado, adicional se debe armar tabla con la
informacidn requerida para enviar a firmar el documento (PDF, email, indicativo, pais, teléfono
y nombre)
Utilizar libreria para transformar documento word en PDF.
Creacién de formulario de consulta para obtener el archivo firmado.
Adicionar proceso de reenvié de firmado.

PLAN DE PRUEBAS

Para estas pruebas se debe tener un archivo para combinacién de correspondencia
parametrizado, por cada una de las impresiones masivas (Vinculacién, Cambio de Historia
Laboral y Retiro), documentos creados para cada uno (desde la tabla auxiliar), las plantillas
parametrizadas por documento y evento y los diferentes escenarios (crear un empleado, crear
nueva historia laboral para otro empleado existente y retirar un empleado).

En Informacion General / Interfaces / Pardmetros Generales ValidarT, se parametriza el usuario
registrado en la plataforma de ValidarT y se activa la integracién.

PARAMETROS GENMERALES VALIDART
#| Activar Integracién ValidarT
Url: hitpss/frestvalidartsign.com,
Usuario: ghnino@novasoft.com.co
Contrasefia:  vusvesens

*Por seguridad, el valor actual de contrasefia no se muestra.

| Grabar |

Para el caso en el que el documento que se requiera validar cuente con mas de una firma, se
debe crear un “Grupo Firmante” por aplicacidn; En Gestién Humana / Parametrizacién General
/ Contratacion / Impresiones Masivas Vinculacidn - Retiro / Maestro: Grupos de Firmantes.

)@ Maestros Grupos de Firmantes
Definicién |
Grupo: |01 ) CONTRATACION

Mombre quien solicita la firma: | OSCAR DAMIEL SUAREZ BUITRAGO

Firmantes Aplicaciones

BARRERA JAIMES LUIS GTH GESTION HUMANA
ALEJANDRO [mom | Gmma

1092345619




Con el fin de verificar que los grupos de otras aplicaciones no se visualicen en el maestro de
“Asignacion Reportes Impresiones Masivas”, se recomienda crear mds de un grupo y agregarle
aplicaciones diferentes a la de GTH.

En el Maestro Hoja de vida de Empleado, se verifica que “Los firmantes” tengan correo y celular
correctos, a través de los cuales ejecutar el proceso de Firma Electrénica.

@0 Maestros Hoja de Vida de Empleado
Datos Basicos 2 | Discapacidades | Redes Sociales | Formacidn | Experiencia Laboral ] Referencias | Historia Laboral
Empleado : 1155008277 )/ JAVIER Alberto Gonzalez
Residendia
Pais : w Estatura (Metros) : 0,00
Departamento : b Peso (Kilogramos) = 0,00
Ciudad : w
Personas a Carge : 0 =
Barrio : =l Presupussto Mensual de Gastos 0.00
Direcddn : Cra 34 Mo. 67 - 80 Deudas : s
Telgfono : 8704545 Concepto :
Corrao Alterno @ slejstogo@yshco.es i
Estado Laboral : (01 Activas Embarazo :
Autoriza el manejo de datos a la compariia? : 5 Mo Incapacidad Permanente :
Eecha Autorizacisn : Estabilidad Laboral : Art.53 Sent. C-531/2000
- o Relacién Sindical : 0| | MoAplica
Fecha Ultima Actualizacidn :

Se ingresa al maestro “Asignacidon Reportes Impresiones Masivas” y se relaciona el grupo de
firmantes (creado antes) en los documentos ya existentes, o se crea un nuevo documento al cual
se relacione el grupo de firmantes.

» @0 Maestros Asignacion Reportes Impresiones Masivas
Asignacion |
Cédigo Evento Vinculacidn v
Propiedades del Reporte
Codigo Aplicacidn
Tipo Dooumento 1 Contrato Privada Codigo Reporte

Tipo Contrato o1 Termino Indefinide
Propiedades de la Plantilla en Word

Tipo de Objeto Plantilla War W
Qrigen de datos asociado a la plantilla  |SF_rhh_ContratoPrivada

Ruta Plantilla docx | Chinetp otiFiantil dosiimphas\incul docx

[ Grupe de Firmantes |01 |conTRATAZION |

Al tener toda la informacidn correctamente parametrizada, se ingresa al formulario de
Impresion Masiva de Vinculacion, Impresion Masiva Cambio Historia Laboral y/o Impresion
Masiva Retiro; Se diligencia los pardmetros de acuerdo con la informacion del empleado.

Se activa el indicador “Enviar a Firma Electrénica”, se selecciona el tipo de transaccién: Correo
Electrénico o Mensaje de Texto, se selecciona el empleado y el documento y clic en el botén

“ 7
Procesar”.
I Impresién Masiva Vinculacién
S———— | Tio de Tansmecisn o v ]
Buscar Empleado: Cocgo W 11559GR877
Cod.Doc Documentos
Oz Cortrata Laboral
[T selzccionar Todos los Empleades 1 (Contrato Privada [ selzccionar Tedos los Documentos
(O {1001  |Requisito de ingreso personal interno

[ Procesar |




]

Envizr a Firma Elactrdnica:

Impresién Masiva Cambios Historizl Laboral
Tipo de Transaccidn: Corres Eledroncn W

Buscar Empleado: Covgo W
PrushalmphasCambiokiisiab | ) Seleccionar Todos los Documentos|

Impresion Masiva Retire

Enviar a Firma Electronica: Tipo de Transaccién: Coneo Blecrinicn W

Codign W 1090403855

Buscar Empleado:

Documentas
[ Seleccionar Tedos

O
) Seleccionar Todas los Empleadcs | B3 |carta de Ratio Cesantias o= Documantos

| Procesar

Luego de dar clic en el botdn “Procesar”, se verifica que se visualice el mensaje de confirmacion.
iSe envid a firmar el documento de manera exitosa!
& Novasoft Enterprise Web @

n iSe envio a firmar el documento de mamera
exitosal

Firma Electronica por Tipo de Transaccion: Mensaje de Texto

Se activa el indicador “Enviar a Firma Electrdnica”, se selecciona el tipo de transaccidon: Mensaje
de Texto, se selecciona el empleado y el documento y clic en el botén “Procesar”.

¥ Impresidn Masiva Vinculacién
Enviar a Firma E\E::tn:'lnl'ca: Tipo de Transaocionf| Mensaje de Tedo W

Buscar Empleado: Cocgo W
[ Documentos
Oz Contrato Laboral
[T Seleccionar Todos los Empleados 1 (Contrato Privada [ selzccionar Todos los Dacumentos
[0 | 1001 Requisite de ingreso personal intemne

| Procsssr

Se verifica que se visualice el mensaje de confirmacion. jSe envié a firmar el documento de

manera exitosa!

& Novasoft Enterprise Web @

n i5e envio a firmar el documento de mamera
exitosal




Se recibe el mensaje de
texto, por el cual se
informa la solicitud de
Firma Electrénica.

Para iniciar el tramite, se
da clic en el enlace que se
recibe

Y @ testvalidartsign.com/Test//FirmaEle

Iniciar sesién

Revisar documento

Para continuar con el proceso de firma
electrénica del documento, revisar
contenido

Acepto contenido

80ba%748-7402-43ca-9a09-
15a2eea063cd.pdf

4:59 p.m

EViSIGN - TEST ha enviado una solicitud
de firma electrénica de documento, para
revisar contenido del documento clic al link

o https:/tinyurl.com/yzaktm9w
——————

@ & ®

Mensaje de texto

Descargar documento

Para revisar el
documento, se da clic

@

~ en el botén “Descargar
documento”.

Clic en el botén “Acepto
contenido” para
continuar.

e 80ba9748-7402-43ca-9a0...

@ &

Impresion Masiva de Vinculacién abed 29 2021

JAVIER Alberto Gonzalez
JAVIER Alberto.

Nombre Completo 1

Gonzaier imer Apeiida
egundo Apeitds
1155998677 edula
Cotomain
WCGOTA DT
sCGoTA
o E—
UIDER DF TESORERIA
2000000
005 MLLGES PESGS
o7/04/2001 echa de Celebracion o Contrato
7
ST s de I e et
ABRIL s e echs e Ceebracion o Contrato
o s de 1 fecha ge Celebracion o Contrato &0 Namero
T o dea
008 WLVERTIUNG | Ao de
07/0v/2021 Fecha de ngreso
7 Dis eI fechs de Tngreso
SETE i e I fecha o ingreso en Letrar
[ABRL_——— T esoe s iecnace ingreso
) s de I fecha e Ingreso en Rimers
2001 "Ano de lafecha de ingreso
508 MILVEIRTIOND e
Fecha de Terminacion del contrato
i ge T fecha ge Terminacion
Techa de Terminacion en (5157
cion
S WL VERTIOND
Cra 34 Ne.67
S7aasas
3102625747
Sieatogo@yanos
01/01/19%
Cowomain
80G0TA OC
80G0TA
CowomeiA
80GoTADE
80GoTA
Quicenal
1 P
Cotoman a1 de Contratacion
80G0TA D Ty
sccoTA udad de Contratacin
SALUD TOTALS A
‘Cotronoos oo

UBERTY SEGUROS DE | Arl

CCF COMPENSAR )
Fondo de Cesantiss | Ce:

00000
O APLICA

(3 @ testvalidartsign.com/Test/FirmaElet

Iniciar sesion

Firma electrénica de
documentos

En este momento usted procedera a
firmar el documento. De click en Firmar y
recibira una llamada al niimero que
registrd. Debe recitar el codigo de
validacion que aparece en pantalla

Pais
Colombia

Celular
+57 3102625742

Nunca compartiremos su nimero de teléfono

Nombre Completo

JAVIER ALBERTO GONZALEZ

Luego de Aceptar el
contenido, se visualiza el
numero telefénico indicado
en la HV del Empleado, al dar
clic en “Firmar”...

{3 @ testvalidartsign.com/Test/FirmaElec

2

Al recitar el Cédigo de Validacion de
cuatro digitos con su voz usted esta
acreditando el mensaje de datos del
archivo PDF que llegé a su Email.

Codigo de
Validacion

Para continuar con el proceso, usted
recibird una llamada al nimero
registrado. Cuando el sistema se lo
solicite recite digito a digito el
Cddigo de Validacién.

Tres Ocho Ocho
Siete

IPendiente I

... Se visualiza un cddigo de
validacion, para indicar en
una llamada q se recibira de
manera inmediata.

Al finalizar la pantalla la
palabra “Pendiente”.

Vista del documento
antes de aceptar.

Llamada entrante

0019472106772

Onvoy LLC - MiI

Validart

IDENTIFICADO POR TRUECALLER

Likely Important ~

Al responder la llamada se
debe mencionar el cédigo de
validacidn anterior.

La llamada se finaliza al
validar el cédigo.




) @ testvalidartsign.com/Test/FirmaElec : o

)} @ testvalidartsign.com/Test/FirmaEle @ testvalidartsign.com/Test//FirmaEle

Al recitar el Codigo de Validacion de
cuatro digitos con su voz usted esta
Iniciar sesién acreditando el mensaje de datos del Iniciar sesion
archivo PDF que llegé a su Email.

Proceso ﬁnal ﬁrma de Documento no esta disponible fue firmado.

documento ; .
t Codigo de
Validacion

Para continuar con el proceso, usted

Felicitaciones documento firmado
exitosamente.

recibira una llamada al nimero
registrado. Cuando el sistema se lo
Terminar - oy (e (i1
solicite recite digito a digito el

Cédigo de Validacién.

Si se ingresa
Tres Ocho Ocho nuevamente a un link
Siete de un proceso de Firma

Electroénica g
previamente ya fue

BIEN HECHD tramitado, se visualiza

Transaccién Exitosa el mensaje:
Si el codigo de L Siel cédigo de validacion I _
validacién es correcto indi ,
es NO es correcto, se indica “Documento no esta
se da por finalizado el como “Transaccién . .
e o disponible fue
proceso, de manera a Fallida”. Se debe reiniciar firmado.”
adecuada. el proceso. '

Firma Electrdénica por Tipo de Transaccion: Correo Electrénico

L Impresicn Masiva Cambios Historial Laboral
(Enviar a Firma Electrénica: Tipo de Transaccién: Cores Beciinies |

Buscar Empleado: Cocoo % [13488708 |
Codigo

PrusbalmpMasCambioHisLab| [ Seleccianar Todas los Documantos

| Procesar |
Se verifica que se visualice el mensaje de confirmacion. jSe envié a firmar el documento de
manera exitosal

& Novasoft Enterprise Web @

‘l-j iSe envid a firmar el documento de manera
exitosa!

Se recibe el mensaje de texto, por el cual se informa la solicitud de Firma Electrdnica.
Para iniciar el tramite, se da clic en el enlace que se recibe

EviSIGN TEST - SOLIC =T -

& Ards W W = B Archivar B8 Mover @ Eliminar ¥ Spam  eee

NO APLICA solicita su firma electrénica en el documento ANEXO mediante la
plataforma de EviSIGN - TEST

Pais: Colombia

Fecha: 5/7/2021 10:43:47 AM

Documento: firma elecironica EViSIGN - TEST

Tipo de Documento: PDF

Codigo archivo: 7182a41¢c-c0b4-421f-af22-d2e09701cB4e

El archivo para su firma viene ANEXO a este E-mail, leer el contenido del documento antes de
acreditar el mensaje de datos y firmar.

Los firmantes de este documento son:

|alejalogu@;-ahoo.es - ANDRES AVELINO LOPEZ ESCALANTE |

Si acepta realizar el proceso oprima
Aqui firma documento




Se valida que adjunto se encuentre el documento en formato PDF, se descarga y se revisa. Clic
en el botdn “Aqui firma documento” para continuar.

=  7182a41c-c0b4-421f-af22-dBe05191c84e.pdf 1/3 — 100% + B ©
Impresian Masiva de Historia Laboral abril 29 2021

13496708 Codigo del Empleado
LOPEZ ESCALANTE Nombre del Empleado
ANDRES AVELINO
01 Codigo Compaiiia
CONALPRODUCTOS S.A | Nombre Compaiiia
1 Codigo Sucursal
CAMPO I Nombre Sucursal
102 Cddigo Centro de Costos
ADMINISTRACION Nombre Centro de Costos
PRODUCCION
10201 Cddigo Clasificador 1
COORDINADOR Nombre Clasificador 1
AGRICOLA
0 Cadigo Clasificador 2
NO APLICA Nombre Clasificador 2
0 Cadigo Clasificador 3
NO APLICA Nombre Clasificador 3
0 Codigo Clasificador 4

Luego de revisar el contenido del documento, se da clic en el botdn “Acepto contenido”.
(o) 0y ®)

A NS

Revisar contenido Mis datos

Revisar documento

Para continuar con el proceso de firma electrénica del documento,
revisar contenido.

=  b113532b-78f5-48e1-9bca-bde40dd792...

0,0000 Sueldo Antes Flexibilizacion
0,0000 Porcentaje Flexibilizacion

0 Cadigo Centro de Trabajo
NO APLICA Nombre Centro de Trabajo
00 Cadigo Tipo Moneda
PESOS Descripcion Tipo Moneda
0,0000 Sueldo Moneda

0 Cédigo Causa Prorroga

No Aplica Descripcidn Causa Prorroga

A continuacidn, se visualiza el nimero telefénico indicado en la HV del Empleado, al dar clic en “Firmar”...

) (s)
O ® O
e TS Mis datos Wizl

Firma electronica de documentos

En este momento usied procedera a firmar el documento. De click en Firmar y recibira una llamada al nimero que registrd. Debe recitar
el cadigo de validacion que aparece en pantalla.

Pais
Colombia
Celular
+57 | 3102625742
Nunca compartiremos su niimero de teléfono.
Nombre Completo

ANDRES AVELINO LOPEZ ESCALANTE

rmar




... Se visualiza un cédigo de validacidn, para indicar en una llamada q se recibird de manera inmediata.
Al finalizar la pantalla la palabra “Pendiente”.

C

Pendiente I

Cadigo de Validacion

Para continuar con el proceso, usted recibira una llamada al numero registrado. Cuando el sistema se lo solicite recite digito a
digito el Codigo de Validacion

Cinco Ocho Ocho Nueve

Uamada entrante Al responder la llamada se debe mencionar el cédigo de validacion
0019472106772

iy LLC anterior.

0 La llamada se finaliza al validar el cédigo.

Validart

IDENTIFICADO POR TRUECALLER

Likely Important ~

€ Atris M W wp Bl Archivar B Mover _u-]_Eil“lina'

Eviclencia - EviSIGN T I 4

Asunto documento: NO APLICA
Fecha: 572021 11:22:03 AM
Documento: Firma Electrénica
Tipo de Documento: FDF

El archivo viene anexo a este E-mail.

IMPORTANTE LEGAL

Este menszaje estd enviado, de manera exclusiva, a su destinatario y puede contener informacion
confidencial y sujeta al secreto profesional, cuya divulgacion no esta pemmitida por la ley. En caso de
haher recibido este mensaje por error, le rogamos que, de forma inmediata, nos lo comunique
mediante comeo electrénico remitido a nuestra atencion y proceda a su eliminacion, asi como a la de
cualguier documento adjunto al mismo.

Asimismo, le comunicamos gue |a distribucion, copia o utilizacion de este mensaje, o de cualquier
documento adjunto al mismo, cualguiera que fuera su finalidad, estan prohibidas por la ley.




Al terminar este proceso por cada firmante, llegard un correo al correo del usuario
parametrizado en el formulario “Parametros Generales ValidarT ” indicando que el documento
ya se encuentra firmado y la fecha hasta la cual se encontrara el documento en su plataforma.

Evidenda - EviSIGN TEST NO APLICA - Documento firmado electronicamente

'g Evidencia EviSIGN TEST

o5 LVIS]GN

NI FIRMADAS

MPORTANTE LEGAL

ot

- ’ O Lo EASEA. ALl righty rose vl WA EWSIgN.Co

Si el cédigo de validacion NO es correcto, se indica como “Transaccién Fallida”. Se debe reiniciar el
proceso.

Si se ingresa nuevamente a un enlace de un proceso de Firma Electrénica q previamente ya fue
tramitado, se visualiza el mensaje: “Documento no esta disponible fue firmado.”

Sin embargo, en Gestion Humana / Firma Electréonica / Formulario: “Consulta Estado
Documentos a Firmar” se pueden consultar los documentos por firmante principal, se verifica el
estado de cada firmante, se visualiza el documento firmado y se reenvia correo a los firmantes
gue aun estan pendientes por tramitar la firma en dicho documento.

Cuando un empleado ya realizé el tramite del documento, se descargara el documento dando
clic en el icono del lado izquierdo, se generara el mensaje “Se descargé el documento
exitosamente” y se quita de la lista.

Consulta Estado Documentos a Firmar
Firmante Principal: | 12106702 € | AMDRES AVELING LOPEZ ESCALANTE
Documento Reenviar
X
Cambio Historia Laboral: PrusbalmpMasCambicHisLab i
[ / Cambio Historia Laboral: PruebalmpMasCambicHisLab i
[ ‘f' Cambio Historia Laboral: PrusbalmpMasCambicHisLab ﬁ




APLICACION:

GESTION HUMANA _ @ ®® Ejecucion de procesos

GRUPO CONSECUTIVO ACTUAL:

¥ Consulta Estado Documentos a Firmar

. " Firmante Principal: | 13428702 € | ANDRES AVELING LOPEZ ESCALANTE
g MENU DE APLICACION Al I I

- Documento

=" PROCESOS DISCIPLINARIOS

; : x
| FIRMA ELECTRONICA
- [ / Cambio Historia Laboral: PruebalmpMasCambicHisLab
(‘q Enviar Documentos a Firma El
i (% Envic de Actas de Entregas a | Cambio Historia Laboral: PrusbalmpMasCambioHisLab
#" PRESUPUESTO

4 Novasoft Enterprise Web 4

=ryes

" CAPACITACION E INDUCCION

" BIENESTAR - SALARIO EMOCIONA

# EVALUACION DE DESEMPENO i5e descargd el documents

7Y exitosaments!

=y

" DESVINCULACION LABORAL
| Buscar |

=yen

*PLANTA

Aceptar

=y

* OTROS EVENTOS

Cuando se hace clic en el icono de Reenviar, llega nuevamente un correo electrénico.

Consulta Estado Documentos a Firmar
Firmante Principal: 13425702 | ANDRES AVELIND LOPEZ ESCALANTE
Documento Resnviar
x
L/ Cambio Historia Laboral: PrusbalmpMasCambioHisLab ﬁ
&' Novasoft Enterprise Web X

iS2 Resmwid correo a bos firmankes
j con estado pendisnte de manera
J exitosal

Aceptar

Cuando el documento ya se encuentra firmado por todos los participantes, al consultar su
informacidn se abre una nueva pestaiia con el documento, y al volver al formulario no aparecera
dicho documento, ya que se guarda automaticamente en el maestro Documentos Relacionados.

Documentos Relacionados

Documentos Empleado

Empleado: 13495708 ¥l LOPEZ ESCALANTE ANDRES SVELINC Consecutivo 3

Descripcion Anexo

Cambio Historia Laboral: PruebalmpMasCambi

Clic aqui
para
visualizar




