SNR2021 - 0255
Se requiere habilitar las tareas de importacidn para los siguientes importadores ya existentes en la
aplicacion SST: Importacion Masiva empleados nuevos, Importacidn Masiva Historia Laboral, Retiro
Empleados.

PLAN DE PRUEBAS
IMPORTACION MASIVA EMPLEADOS NUEVOS
En un archivo de Excel se organiza la informacion de los empleados a crear, segun datos de la
compainiia registrados en el archivo que se entrega adjunto.

A B C D E F G H 1 J K L

1 |cod_emp Nroldentificacion Tipoldentificacion CoDGoAlterno PrimerApellido SegundoApellido PrimerNombre SegundoMNombre FechaNacimiento SexoEmp Numlibreta Claselibreta

2 77)000250 ‘000250 cc WACACIONES ANTICIF DIFERENTES CASOS  DE UN PERIODO A OTRO 08/06/2000 1 ol
3 77)000251 '0000251 cc SALARIO INFERIOR  MINIMO VACACIONES  ANTICIPADAS 16/01/1994 1 0
4 _'0000252 '00007.52 cc SALARIO MINIMO VACACIONES  ANTICIPADAS 01/09/1988 2 0]
5 _'0000253 "0000253 cc CUATRO MINIMOS VACACIONES ~ ANTICIPADAS 20/03/1988 1 0]
6 77)000254 "o000254 cc VEINTICINCO MINIMOS VACACIONES ~ ANTICIPADAS 02/08/1987 2 ol
7 77)000255 '0000255 cc INICIA EL TREINTAYUNO VACACIONES  ANTICIPADAS 17/03/1968 1 0
8 _'0000255 ZOOOOZES cc DOs PERIODOS VACACIONES ~ ANTICIPADAS 06/04/1991 1 0]

Para la importacion masiva de empleados nuevos, se ingresa a SST / Importaciéon Archivos /
Ejecucidon Tarea de Importacidon y se selecciona la Tarea: Importacion Masiva de Empleados
Nuevos.

_" jecuci Impartacion de Archivo Finalzacion

Codigo de |z mrea = Diz=cripoidn oz la tares L
Ealeccionar 157 Importacicn Novedades Ausentismas
Seleccionar 01 Importacion Histdrico de Salario

Saleccionar 301 Craacion o Actuzlizadon masive de Cangos
Selaccionar IG1 Importacion Masiva de Empleados Numsl
Salerrionar 1] Entrega de dotacidn

Saleccionar s INVITACION EVENTOS

I Siguiente I

”

Se adjunta la plantilla de Excel y clic en el botdon “Cargar Archivo” y clic en el botdn “Siguiente”.

Selecciin da Tarsz e Bjzcucin P

A continuacién, seleccione el archivo que desea importar
Por favor selemtions un anchivo de M5-Excel. Por favor tenga en cuenta bo siguiente: -Ls
heje que contiene los detos debe lamarse TATOS. -E nomizre de lzs columinas debe
coincidir con el nomibre da los campos da ka tabla. -Aplique &l formato comespondiants
[teto, ndmercs, fechas) a lzs columnzs de la hoja de Bacel antes de [a importzddn,

@ Plantilla_Importadion_Empleadosxls x Quitar

I ﬂ- Cargar Archivo |I

Anterior I Siguiente I




Se valida que se genere el mensaje de confirmacién y clic en el botén “Terminar”.
nlmiinieilmsiniimiin iiinsinduiin e |

I La impartacion del archivo se ha realizado correctamente: I

Anterior I Terminar I

Se ingresa a SST / Procesos Especiales / Ejecucidn Procesos Especiales y se selecciona El Grupo:
“Tareas de Importacién” y Procesos: “Importacion Masiva de Empleados Nuevos”. Y clic en el botdn

“Procesar”.

APLICACTON:
GRUPO CONSECUTIVO ACTUIAL:
o maEMU DE APLICACION [
£\ ALERTAS [
[E) COMSULTAS DIMAMICAS ||
& IMPORTACION ARCHIVOS (4
PROCESOS EF'ECI.‘-‘«_ESI |~
Estado D Procesos Azincronos
Definicion Procesos Especiales

Grupos: Wi TALENTO HUMAND = Procesos: | Importacion Masiva de Emplesdos Musvos b




Se confirma que el resultado de la importacion sea “Nuevo Empleado Creado”.

D Resultados de |a ejecucion del proceso - Trabajo: Microsoft Edge — O ¥
[3)  https://test.novasoft.com.co:8091/EnterpriseWebd402Beta/ProcesosEspec/Resultado.aspx?docaso=oQXsm2Mitutd... &,
@@ Ejecucién de procesos RESULTADOS DE LA EJECUCTION DEL PROCESD
Empleado Resultado
0000250 Nusvo emplesdo Cresdo
0000251 Muevo emplesdoe Cresdo
0000252 Musvo empleado Cresdo
0000253 Mu=vo empleads Cresdo
0000254 Mueva empleado Creado
Q000255 Musvo empleado Creado
0000255 Musvo empleade Cresdo
0000257 Mus pleado Creado
000258 Musvo emzlesds Cresdo
0000259 Musvo empleado Cresdo
0000260 Musvo empleade Creado
0000261 Mues leado Cresdo
Qo0a262 Musvo empleade Crasdo
0000263 Musvo empleado Cresdo
=
Se valida el descargue de los resultados de la importacion.
P2Ed | Selaccione el formato al que desea exportar la informacion

* | |[¥|Mostrar Encabezados

|x Cancelar

I-l Exportar I

| Empleadol Resultado
0000250  Muevo empleado Creado
000251  Nuevo empleado Creado
000252  Nuevo empleado Creado
'o000253 Muevo empleado Creado
000254  Nuevo empleado Creado
loooo02s5 Muevo empleado Creado
000256  Nuevo empleado Creado
000257  Nuevo empleado Creado
0000258  Nuevo empleado Creado
000253 Nuevo empleado Creado
/0000260  Nuevo empleado Creado
_'0-0-00261 MNuevo empleado Creado
_'0-0-0-0262 MNuevo empleado Creado
_’0-0-00263 MNuevo empleado Creado
‘000264  Nuevo empleado Creado
'0000265 Muevo empleado Creado
_'0-0-00266 MNuevo empleado Creado
_'0-0-0-026? MNuevo empleado Creado
_'0-0-00268 MNuevo empleado Creado
Creados Correctamente 19 Empleados




Se ingresa a los Maestros de Hoja de Vida, Historia Laboral, Contratos, Novedades de Fondos y se
valida que el empleado se haya creado correctamente.

1@ Maestros Hoja de Vida de Empleado

Datos Basicos 2 | Formacian 1 Historia Laboral | Familiares Wivienda Experiencia Laboral Referencias I
Empleado : 000250 % DE UN PERIODO A OTRO WACACIONES ANTICIPA DIFERE
Fesidencia
Paic : 057 || coLomaca hd Estatura (Metros) :
Departamentz @ |11 : D £ Peso (Kilogrames) :
Ciudad : 1100 | BoGoT o Personas = Cargo o =
Barrs — Presupuesto Mensual de Gastos : 0,00
rrio : .
Ceudas Si
Diraccidn : CL134 05D Concepto :
Telfone : T457070 Celular : 3013450102
E-rnail : atorresi@novasofcomico
Carreo Alterno : Embarazn :
Incapacidad Permanente :
Estado Laboral 1 |04 Artivos Tlx .
=2 ided 1 =) ls Ack B Copk T D39 5

@8 Maestros Historia Laboral
Histarico Laboral Descripcian
Empleado 0000250 | VACACIONES ANTICIFA DIFERENTES
Ubicacidn en la Estruchura de Costos Cantrato
- . ID - Mdmero : 2168 1
Compariia: 0 Compania - 1
Sucursal: fitl Sucursal - 1 Musvi: Tipo: |01 Termine Indsfinido
Cantro de Costo: 1033 Nowedad Inicio Finalizacion
Servicio a Mo Aplics 27/09/2021 01/10/2021
Contrato 0 Mo Aplics Retroactive Desde Fecha para Caloulo Ajuste Sueldc
Ciudad 0 M Apics
Clasificacidn No 4 0 MO AFLICA Suslde Garantizar valor Nebo alor Hora
Clasif, no definido a MO AFLICA 1.886.500 0,0000
Clasif, no definida 0 NCAFLICA Causa Prorroga Dreduccicn Primer Emplec
Clasif. no definido 0 MO APLICA 0 | INoAglica

1@ Maestros Novedades de Fondos

Movedades de Fondos

Empleado 0000250 o VACACIONES ANTICIPA DIFERENTES

Tipo de Fondo: | Pensidn 7

Fondao: 101 PORVENIR

Fecha: 01/10/2021 New. cuenta:
Movedad: * Ingreso Traslado Retiro

Ritiro:

101 PORVENIR 01/10/2021 1) Pension 1
307 ARL SURA 01/10/2021 3| Rizsgos 1
S FONDO NACIONAL DEL 5 11 i P [a—

500 AHORRD - FIA 017102021 5| Casantizs 1
203 E.R.5 SANITAS 0L10f2021 2| Sahud 1
418 CCF COMPENSAR 01/10/2021 4| Caja de Compensacidn Familiar 1




IMPORTACION MASIVA HISTORIA LABORAL
En un archivo de Excel se organiza la informacidn de los empleados a los cuales se les va a crear la
nueva Historia Laboral, segin datos de la compafiia registrados en el archivo que se entrega adjunto.

A | & | C | D | E | F |G | H
1 |cod_emp compania  sucursal centrocosto clasificadorl clasificador2 clasificador3 clasificadord clasificadors
2 foooo27o ;1 01 1032 0 0 0 0 0
3 fooozn ;1 02 1032 0 0 0 0 0
4 foocoz;2 o1 03 1033 0 0 0 0 0
5 oooo27z ;1 01 1033 0 0 0 0 0
6 0000274 01 01 1032 0 0 0 0 0
7 fooooz7s  ';m 01 1032 0 0 0 0 0

Para la importacion historia laboral, se ingresa a SST / Importacion Archivos / Ejecucién Tarea de
Importacion y se selecciona la Tarea: Importacién Historia Laboral.

M" jenucio Impartacidn de Archivo Finzlizacidn

Codigo de |z @rea % Diescripoicn oz [z tarea o
Cadigo Descripcidn
Seleccionar 155 Importacidn Novedades Ausentismas
Saleocionar 160 Importacin Masiva d= Empleados Musvas
Seleccionar 161 Importacion Historia Laboral I
Zeleccionar 162 Retiro Empleados
Saleccionar g2 EPP
Seleorionar (1:x] Eventns

I Siguiente I

Se adjunta la plantilla de Excel y clic en el botdn “Cargar Archivo” y clic en el botén “Siguiente”.

Zeleocion de Tares de Ejecucidn _" i Finalzaddn

A continuacion, seleccione el archive gque desea importar
Por favor seleations wn archive de M5-Excal, Por favar tenga en cuenta bo siguiente: -La
hojz que contizne los dztos debe lamarse TATOS, -E nomiore de |zs columnas debe
coincidir con 2l nomibre de los campos de la tabla, -Aplique 2l formato comespondients
[tecto, mimercs, fechas) a las columnas de s hoja de Becal antes de s importadan.

@ Plantilla_importa_Historialaboral dsx = Quitar

Il @ Cargar Archivo |I

=

Se valida que se genere el mensaje de confirmacién y clic en el botén “Terminar”.




Seleccion de Tares de Ejecucidn Importzcion de Archiva _

I La importacion del archivo se ha realizado correctamenta I

Arnterior I Terminar I

Se ingresa a SST / Procesos Especiales / Ejecucidn Procesos Especiales y se selecciona El Grupo:
“Tareas de Importacién” y Procesos: “Importacion Masiva de Empleados Nuevos”. Y clic en el botdn
“Procesar”.

APLICACION:

SEGURIDAD ¥ SALUD EM EL TRABA =

GRUPO CONSECUTIVO ACTUAL:

Ba mEMD DE APLICACION [
£\ ALERTAS [+
[ COMSULTAS DINAMICAS [w]
o MPORTACION ARCHIVOS [}
PROCESOS EF'ECIA_ESI [
Eztace D Procesos Asincronos
Defimicién Procesos Ezpeciales
Grupce:  Tareas de Importacion = Procsses: Importacion Masiva Historia Laboral -

P Procesar




Se confirma que el resultado de la importacion sea “Nuevo Historia Laboral Creada”.

| @@ Ejecucion de procesos RESULTADOS DE LA EJECUCTON DEL PROCESO

Nueva Hitoriz Labore! Cresds

Nueva Historiz Lebore! Creads

7 Hizmoriz Laborzl Creada

Nueva Historiz Labore! Creads

Mueva Historiz Laborel Creads

Nueva Historia Laboral Creada
Creadas Correctzments 6 Historias Laborales

Se valida el descargue de los resultados de la importacion.

N | Q | P | Q | R | 5 | T | u | v | W | X | Y |
deptolabor paislabor  fechainicio fechafin causaretiro fecharetiro salariobasicc tipocontrato nuevocontra fechanoved: valorhora  fecharetroac
11057 02/11/2021 31/12/2021 5000000 01/01/2021

11057 02/11/2021 31/12/2021 04 31/12/2021 1000000

11 '05? 02/11/2021 1000000

11057 02/11/2021 1000000

11057 02/11/2021 1000000

11057 02/11/2021 1000000

Se ingresa al Maestro Historia Laboral y se valida que se haya creado correctamente.
Historia Laboral

Histérico Laboral | Descripcian
Empleado 0000270 W \ACACIONES ANTICIPA DIFERENTES
Ubicacidn en la Estructura de Costos Contrato
- . ID - Mimero : 2188 1
Compania: m Compania - 1
Sucursal: 01 Sucursal - 1 Musvo: Tipo: |0 Terming Indefinido
Cantro de Costo: 1023 Novedad Inicia Finalizacidn
Servicio 1} Mo Aplics 28/09/2021 [}
Cantrato 0 No Aplica Retroactivo Desde Fecha para Calculs Ajuste Sueldo
GCiudad i Mo Agica
Clasificacidn No 4 0 NOAFLICA Susldo Garantizar valor Neto Valor Hara
Clasif, no definido 1] MO AFLICA 5.000.000 0,000
Clasif, no definido 0 NOAPLICA Causa Prarroga Deduccidn Primer Emplec
Clasif, no definida 0 MO APLICA 0 Mo Aglica
Susldo Monads Extranjera
Pais: =i hd Tips Moneds: 00 | FESCS
Deparlamento: 1 : A D.C hd Suslda: 0.0
Ciudad: 1100 | sosoT v Flexibilizacidn
Cargo: oP11 Operario de Limgizza VG Suslds Ankes Flexibilizacién 1]
rea: 1 Mo Agica Porcentaje Flexibilizacidn 1]
Sucursal S=g. Secial: 0 NOAFLICA Rietiro
Cantro de Trabajo: 3 Diescripeicn: NO APLICA- Cod Facha:
Causa NO APLICA v
Id Importacidn: 10160 . ) §
Justificacion Retire: (0| |No Aplica
| ﬂ"p 1 - | l%l\lue\m & *Editar || Heliminar || | Copiar || 4Buscar |




