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1. INTRODUCCION

El objetivo de este documento es explicar e ilustrar los pasos que se deben seguir
para realizar el cierre de cuentas nominales e impuestos correspondientes al
modulo de contabilidad local y NIIF y los procesos que debe ejecutar en los otros
modulos para trasladar la informacién de un ano a otro.

De igual forma se describe el paso a paso de cédmo realizar la creacion del nuevo
afo en la aplicacién.
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2. CREACION DE UN ANO NUEVO.

Una vez finalizado el afio y al requerir hacer documentos en el nuevo, el aplicativo
puede generar un mensaje que indica: “PERIODO NO VALIDO” el cual se va a
generar en cualquier modulo.
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PROGRAMA DE DEMOSTRACION - PROHIBIDO USO EMPRESARIAL - 800.028.326-1 | ANO: 2020 | Corabiicad iocal
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=l Usuario : ADMINISTRADOR Contabilidad y Ana IISIS
i PERIODQ NO VALIDO
| =] H

NOVASOFT

¥ Cmpresarial 1l
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Aceptar Salir

Noticias Novasoft

Espacio disponible para su compaifiia

Para solucionar este mensaje y poder incorporar la informacion correspondiente al
nuevo afo, es necesario realizar los siguientes pasos:

e Ingresar al moédulo GENERALES.
e Ubique el botén gerencial “Administracién de periodos”

F SISTEMA INTEGRADC MOVASOFT - VERSIOM EMPRESARIAL 11
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e Seleccione el afio a apertura
e De clic en el boton Aceptar .
& ADMINISTRACION DE PERIODOS =3
adio: RN ~ |
Aplicaciﬁh Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Mov Dic ~
| |cuentas por cobrar O 00080 0 0 0 0 0 380 043
| [Cuentas por Pagar [ I Y Y I O O [ N
_|Tesoreria I S [ O 1 A I O
| |Activos Fijos O0O000Q0Q0aQMQ-0Oa:0n°oanononoimn
|_|Propiedad planta y equipo O 0000000030000
| |Mamina [ ) O A o
|cartera Colegios O0O0000mQ0QMQ0a0Qn0amnmnoimn
o : [ I : | I : [ [ I : I [
Cierre en Contabilidad [ ]
MarcariDesmarcar todo  [] J =3
Aceptar Salir

Ingresar al médulol

Resultado

i o -
o Actualizaciones realizadas.
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3. CIERRE DE CUENTAS NOMINALES CONTABILIDAD
LOCALY NIIF

Para realizar el proceso de cierre adecuado, es necesario ejecutar un proceso de
recuperacion del afio a cerrar antes de ejecutar el cierre, para esto debe ingresar a

los médulos de contabilidad local y NIIF de forma independiente y ejecutar los
siguientes pasos:

e Despliegue el menu “Mantenimiento”.
e Seleccione la opcion de “Recuperacion”.

E SISTEMA INTEGRADO NOVASOFT - VERSION EMPRESARIAL 11

Archivos Documentos Constltas  Estructuras  Reportes  ProcEspeciales  Varios | Mantenimiento | Sequridad Ayuda  Selir
PROGRAMA DE DEMOSTRACION - PROHIBIDO USOQ EMPRES __Gen
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& rrado tablas
S — T —— e ————— ortacién de archivos
Grupo: SUPERVISOR Iy :
= il Usuario : ADMINISTRADOR
Causaciones.

‘ Administracion Tipos de Documentes

| ANO: 2020 [conabiided ocal |

Contabilidad y Analisis Financiero

QINOVASOFT

‘ \ NOVASOFT
Fm@ resarial 1

Tareas Frecuentes

e Seleccione la opcién “01 Recuperacién”
e En la parte superior de clic sobre la opcion “Ejecutar”

Opciones del medule

| DE DEMOSTRACION - PROHIBIDO USO EMPRESARIAL - 800.028.326-1 | ANO: 2020 |Contsbiidsd foca
O B =

| Muevo | Modificar | Anular | Ejecutar Salir

ml| Grupo: SUPERVISOR
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e En la confirmacion seleccione la opcion aceptar.

e ;Desea ejecutar la recuperacion?

Cancelar

¢ Indique los parametros de afo, periodo inicial y periodo final, los cuales
corresponden al afio a cerrar, periodo 01 — Enero y 13 — Cierre.
e Clic sobre el boton Aceptar.

I Datos para la Recuperacion

Afio a recuperar. | 2022

Rango periodos Iu-] I 12

v e

Aceptar Cancelar

e Espere hasta que termine el proceso, y mientras este ejecutando este
proceso nadie debe estar trabajando en la aplicacion.
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EJECUCION DE LA RECUPERACION

AUKILIAR G

AUR TER.

Apriendo Transacciones
Ejecutando formula inicial
Aplicando fitros

i
coNSEDOC
Tiempo:  0.000

Ejecutando formula final

Este proceso es de vital importancia, ya que actualizara los valores acumulados con
base a la informacion de los documentos, evitando que se presenten variaciones de
informacion en afios futuros a causa de no hacer el proceso en su momento
respectivo.

Posterior a ejecutar la recuperacion del afio a cerrar, se debe ejecutar el proceso
de cierre, el cual se realiza de la siguiente forma y de manera independiente para
cada modulo:
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e De clic sobre el menu “varios”.
Seleccién Ia oci()n “cierre del ejercicio”.

les
PROGRAMA DE DEMOSTRACION - PROHIBIDO USO

SR o e | a2 | man | @<

ANO: 2020 | contabiidad locl <

Contabilidad y Analisis Financiero

Consulta de archivos

NOVASOFT
e LA *
2 Q@D NOVASOFT _

Tareas Frecuentes

¢ Diligencie los datos del formulario, de la siguiente forma:

v' Seleccion de sucursal: deje sin marcar.
v" Tipo de documento: destinado para cierre es el 500.

v" Numero: digite el numero que le asignara al documento de cierre
Ejemplo CIE2021.

Fecha: debe dejar 31 de diciembre del afio a cerrar.

Descripcion: indique la que usted desee.

En el campo cuenta ingrese un codigo de cuenta a donde se envia la
utilidad o perdida del ejercicio.

En campo desde ingrese la cuenta inicial a cerrar, ejemplo: cuenta 4.

En Campo hasta ingrese la cuenta final a cerrar, ejemplo: cuenta 7999
Haga clic sobre el boton “Procesar”

AN

AN NN

8¢ PROCESOS ADICIONALES 52

[ seleccionar Sucursal

Tipo de Documento | 500 CIERRE EJERCICIO
Numero Documento | CIE2365

FechaDocumenta | 310112020 |

Descripcion Doc, | CIERRE DEL EJERCICIO

CuentasaCerrar o

Cuenta aAfectar  DESDE HASTA  TERCERO
236525 | 236525 236525
236530 | 236530 236530
v =3
|| Brocesar Salir

Nota 1: Si marca el check de sucursal, debe hacer el cierre sucursal por sucursal
repitiendo el proceso por cada una.

Nota 2: No olvidar que el tercero es al cual se va a llevar el registro, siempre que la

cuenta a afectar maneje tercero. Este proceso se usa para cerrar cuentas nominales
y también cuentas de impuestos.
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Ano: Se debe digital el afio a cerrar.

Periodo: digite el valor 13, el cual es el periodo destinado para
cancelar el saldo de las cuentas nominales sin que se afecte el
ejercicio normal.

v De clic en botén aceptar y este creara un documento en el periodo 13,
con el registro contable del cierre.

AN

| 8% CIERRE DEL EJERCICIO 3

ARIO 2021

PERIODO |13

3 L

Cancelar

Resultado

| Documento creado satisfactoriamente

Nota: Si el sub tipo de documento este habilitado para pasar a NIIF le genera
mensaje de documento creado en NIIF, pero recuerde que es necesario hacer los
cierres de forma independiente para cada modulo.

e Para finalizar el proceso de cierre, es necesario que ejecute un proceso de
recuperacion del afio nuevo, como se indico al inicio del punto “3 Cierre de
cuentas nominales contabilidad local y NIIF *

Nota: Cada vez que realice un cambio o modificacién en el afo a cerrar, es
importante que:

v' Si modifica cuentas nominales, borre el cierre y lo vuelva a hacer, o de lo
contrario ejecute el proceso de recuperacion del afio a cerrar y el afio nuevo,
para que no se presente variacion de la informacion en periodos posteriores.
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4. PROCESOS DE CIERRE CUENTAS POR PAGAR.

Este proceso se realiza para que los saldos acumulados de las cuentas por pagar
pasen del afio que se esta cerrando al afio que se esta iniciando, para llevarlo a
cabo, deben ingresar al médulo y ejecutar un proceso de recuperacion.

A continuacién, se mencionan los pasos:

e Seleccione el médulo “CUENTAS POR PAGAR’.
e En el menu seleccione “Mantenimiento”.
e Seleccione la opcién “Recuperacion”.

E SISTEMA INTEGRADO NOVASOFT - VERSION EMPRESARIAL 11

Archivos Documentos Consultss Estructuras Reportes ProcEspeciales Varios| Mantenimiento | Seguridsd  Ayuda  Salir

:
‘ RAMA DE DEMOSTRACION - USO EMPRE! Generacion de Indices ANO 2007 | i@

- - | Recuperacion

= S [ = [ = [ 2 B e | B tovedotbms [ vas [l s [ 5% | =] ‘

| Impertacién de archivos

B Grupo: SUPERVISOR

Cuentas por Pagar 7

Usuario : ADMINISTRADOR Verificacion tablas
Causacienes

| Administracion Tipos de Documentos

= NOVASOFT
= ‘ \NOVASOFT ’  thave
presarial

BORRAR AT
|DESMANTIC

| CONSEC.Dg

e Seleccione la opcién 01 Recuperacion Total
e En la parte superior haga clic sobre el boton ejecutar.

E] SISTEMA INTEGRADO NOVASOFT - VERSION EMPRESARIAL 11

Opciones del modulo
| PROGRAMA DE DEMOSTRACION - PROHIBIDO USO EMPRE SARIAL - 800.028.326-1 | ANO: 2007 [Cusntas por peoar

o B =/ |=3
Nuevo | Modificar | Anular | Ejecutar | Salir
=]

[ Grupo: SUPERVISOFETel
Usuario : ADMINISTRADOR Cuentas por Pagar

N NOVASOFT

. NOVASOFT

presarial

Tareas Frecuentes

& RECUPERACION =
ICH RECUPERACION TOTAL I |

02 RECUPERACION ACUMULADOS
03 RECUPERACION BORRANDO ACUMULAD
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e En el formulario de confirmacién de clic en aceptar.

Confirmacion

o :Desea ejecutar la recuperacion?

e Complete los datos del formulario con los correspondientes al afio a iniciar y
luego haga clic sobre el boton Aceptar.

Diatos para la Recuperacion

Afio a recuperar: 2021

Rango periodos 01 12
v e
Ace pta_r Can cela_r

e Espere hasta que termine la ejecucion del proceso y recuerde que durante la
ejecucion nadie debe estar en la aplicacion.

E SISTEMA INTEGRADO NOVASOFT - VERSION EMPRESARIAL 11

Opciones del module

| PROGRAMA DE DEMOSTRACION - PROHIBIDO USO EMPRESARIAL - 800.028.326-1 | ANO: 2007 | Cusntas por paoer
I B

Mueve | Modificar Anular | Eiecutar Salir ‘

|| Grupo: SUPERVISOR = = =
Usuario : ADMINISTRADOR

Fin Recuperacion. Presione cualquier tecla

N NOVASOFT

NOVASOFT

. ’ o Vﬁ@é\ﬁ‘fczﬂ‘l‘l

EIECUCION DE LA RECUPERACION

Tareas Frecuentes

Abriendo Transacciones

fa Ejecutando formula inicial e
= rec Aplicando filtros =
01 ~
02
Documento: 170 0033 -

Registro 345

Tiempo: 1333

Ejecutando formula final

Adicional al proceso anteriormente descrito debe ejeuctar el siguiente proceso el
cual se decribe a continuacion:

11
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e En el modulo de cuentas por pagar seleccione la opcion “Procesos
especiales”

e Opcion “Ejecucion de Procesos”

e (Categoria “01 Acumulados”

E SISTEMA [NTEGRAD:

Archivos Documentos  Consultas Seguridad Ayuda  Salir
| PROGRAMA DE DEMOSTRACION - __ Definicion de procesos [ : Eutertas por cobia ~]
- = _ Ejecucion de procesas
e = | 1= | 02 DOCUMENTOS. o [l DS
| =3 i Definicién Programas adicionales B = '(E
y P o —— f 03 CONTABLES ,
—_— Ejecucion Programas adicionales B - c t p
| | 05 DESMARCAR ANTICIPOS , uentas por Fagar
[ 06 CAMBIO NUMERO LEGALIZACION FAC  *
| | 07 IMPORTAR VERSIONES ANTERIORES v
= | @INOVASOFT
-
piicenen foh
N NOVASOFT nie o Erectiva
= B
] Empresarial
bl CEssANTIC
P congec ng
20
s (B
o i
|
[PaGOs X ED)
|PAG X VENC
[Pre VeNcr|

e Proceso “0 006 Generacion acumulados del afio”

01 ACUMULADOS
0007 02 DOCUMENTOS
0008 BORRADO DE CHEQUES POSTFECHADOS 03 CONTABLES

[ 4 -{E |

»
»
» R —————
2101 REGENERACION CONTABLE FACTURA Y NOTA CREDITO NIIF 04 GENERALES ’
| ‘ 2102 REGENERACION CONTABLE NOTA DEBITO NIFF 05 DESMARCAR ANTICIPOS v Cuentas por Pagar
s ! 2103 REGENERACION CONTABLE COMPROBANTE DE EGRESO NIF 06 CAMBIO NUMERO LEGALIZACION FAC  +
2104 REGENERACION CONTABLE ANTICIPO NIIF 07 IMPORTAR VERSIONES ANTERIORES v
Sl 2105 REGENERACION CONTABLE C.P. NIIF 09 LEY 1607 » ’ N OVAS O F I
o
HEAY OVASOFT
[ 5ORRAR AC @ = o
] » Empresarial 1
2 [ .
- [
[ consec.od
j cons
o
= s R
PAGCS X EC
|PAG X VENC|
PAG VENCIL

e Confirme la ejecucion del proceso.

0 ;Desea ejecutar el proceso

0006 GENERACION DE ACUMULADOS DEL ANG

| T
| Cancelar

¢ Digite el afo a generar y a continuacion clic en la opcion OK
CAPTURA

CAMCELAR OK
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e Permanesca aqui hasta que se genere el mensaje de proceso terminado.

E SISTEMA INTEGRADO NOVASOFT - VERSION EMPRESARIAL 11
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| PROGRAMA DE DEMOSTRACION - PROHIBIDO USO EMPRE SARIAL - 800.028.326-1 | ANO: 2007 | Cusrtas por pagar
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5. PROCESOS DE CIERRE CUENTAS POR COBRAR.

Este proceso se realiza para que los saldos acumulados de las cuentas por cobrar
pasen del afio que se esta cerrando al afio que se esta iniciando, para llevarlo a
cabo, deben ingresar al moédulo y ejecutar un proceso de recuperacion.

A continuacién, se mencionan los pasos:

e Seleccione el médulo “CUENTAS POR COBRAR”.
e En el menu seleccione “Mantenimiento”.
e Seleccione la opcién “Recuperacion”.

E SISTEMA INTEGRADO NOVASOFT - VERSION EMPRESARIAL 11

Archivos Documentos Consultas Estructurss Reportes ProcEspeciales  Verios imi Seguridad Ayuda Salir
PROGRAMA DE DEMOSTRACION - PROHIBIDO USO EMPRE!‘

|
||;', “0'.- i@ @ [ an [ o [ e

.._______—'.: Importacién de archivos

B Grupo: SUPERVISOR iz
Usuario : ADMINISTRADOR Verificacién tablas
Causaciones

‘ Administracion Tipos de Documentos

Generacion de Indices

| ANO: 2020 |G

Recuperacion
Borrado tablas

I 2 “-@ syl | srlvm| & ‘

Cartera y Gestion de Clientes

QINOVASOFT

. NOVASOFT
Empresarial 11

Tareas Frecuentes

e Seleccione la opcidon 01 Recuperacion Total
e En la parte superior haga clic sobre el boton ejecutar.

E SISTEMA INTEGRADO NOVASOFT - VERSION EMPRESARIAL 11

Opciones del modulo

PROGRAMA DE DEMOSTRACION - PROHIBIDO USC EMPRESARIAL - 800.028.326-1 | ANO: 2020 |Cuertas por cobrar
o B B
| Muevo | Modificar | Anular | Ejecutar Salir

B Grupo: SUPERVISOR

Usuario : ADMINISTRADOR Carteray Gestion de Clientes

QINOVASOFT

. \ NOVASOFT
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Tareas Frecuentes

02 RECUPERACION ACUMULADOS
03 RECUPERACION BORRANDO ACUMULAD
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e En el formulario de confirmacién de clic en aceptar.

Confirmacion

o :Desea ejecutar la recuperacion?

e Complete los datos del formulario con los correspondientes al afio a iniciar y
luego haga clic sobre el boton Aceptar.

Diatos para la Recuperacion

Afio a recuperar: 2021

Rango periodos 01 12
v e
Ace pta_r Qan cgla_r

e Espere hasta que termine la ejecucion del proceso y recuerde que durante la
ejecucion nadie debe estar en la aplicacion.

E SISTEMA INTEGRADO NOVASOFT - VERSION EMPRESARIAL 11

Opciones del modulo

| PROGRAMA DE DEMOSTRACION - PROHIBIDO USO EMPRESARIAL - 800.028.326-1 | ANO: 2020 | Cuentas por cobian

|
I Mueve  Modificar  Anular | Eiscutar Salir

B Grupo: SUPERVISOR
Usuario : ADMINISTRADOR
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: . \ NOVASOFT \ JETRRE
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o
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®
@
E 'EIECUCION DE LA RECUPERACION
Abriendo Transaccianes

[ Ejecutando formula inicial =

LA Aplicando filtros E

[ B

02

03 Documento: 070 CHPO26

Registro: 1212

Tiempo: 6104

Ejecutando formula final
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Adicional al proceso anteriormente descrito debe ejeuctar el siguiente proceso el
cual se decribe a continuacion:

¢ En el modulo de cuentas por cobrar seleccione la opcion “Procesos
especiales”

e Opcion “Ejecucion de Procesos”
e Categoria “01 Acumulados”
e Proceso “0 006 Generacion acumulados del afo”

B SISTEMA INTEGRADO NOVASOFT - VERSION EMPRESARIAL 11

Archives Documentos Consultas Estructuras  Reportes | Proc.Especiales | Verios Mantenimiente  Seguridad  Ayuda  Salir

PROGRAMA DE DEMOSTRACION - Definicion de procesos e il

uentes

Tareas Fre

Ejecucion de procesos v| 01ACUMULADOS
| 02 DOCUMENTOS
03 CONTABLES

Grupo: SUPERVISOR | Gjecucion Programas adicionales |
Usuario : ADMINISTRADOR 04 GENERALES
05 DESMARCAR ANTICIPOS

‘ 07 PROVISION CARTERA
| DBIMPORTAR VERSIONES ANTERIORES.

99 CARTERA
0006 GENERACION DEACUMULADOS DE UN ANO
0007 BORRADO ACUMULADOS ANOS ANTERIORES
0008 BORRADO DE CHEQUES POSTFECHADOS
2104 REGENERACION ANTICIPOS NIIF

N NOVASOFT

1 s | B2 m A n

Definicion Programas adicionales

CLIENTES

| GENR. AcU

= J Empresarial 1l

et .

e Confirme la ejecucion del proceso.

Advertencia

o :Desea gjecutar el proceso

0006 GEMERACION DE ACUMULADOS DEL ARG

¢ Digite el afo a generar y a continuacion clic en la opcion OK

CAPTURA

ARID A GEMERAR: 2021

S

genere el mensaje de proceso terminado.

< Reportes Proc.Especiales Varios Mntenimiento Seguridad Ayuda Salir

PROGRAMA DE DEMOSTRACION - PROHIBIDO USO EMPRESARIAL - 800.028.326-1 | ANO: 2020 | Cuentas por cobrar

1
‘~’ Empresarial Tl

= b @ [ o e e [ %[ 8 [ @] & | —= R S ‘

£y

— So— | : PROCESC FINALIZADO
g Grupo: SUPERVISOR

Usuario ; ADMINISTRADOR Carteray Gestior == = =rree

NINOVASOFT

NOVASOFT
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6. PROCESO DE CIERRE TESORERIA

Este proceso se realiza para que los saldos acumulados de los bancos pasen del
afno que se esta cerrando al afio que se esta iniciando. Para llevarlo a cabo, debe
ingresar al modulo y ejecutar un proceso de recuperacion, a continuacion, se
mencionan los pasos:

e Seleccione el médulo “TESORERIA”.

e En el menu, busque la opcion “Mantenimiento”.

e Seleccione la opcidn “recuperacion”.

E SISTEMA INTEGRADO NOVASOFT - VERSION EMPRESARIAL 11

Archivos Documentos Consultas  Estructuras  Reportes  Proc.Especiales  Varios | Mantenimiento | Seguridad  Ayuda  Salir

| PROGRAMA DE DEMOSTRACION - PROHIBIDO USO EMPRE{  Generacion de Indices ANO: 2020 | Tesoeiia ~|

Recuperacion

Eorrado tablas

| =3 $-$- n-.g" = I B | Fujodecala ol | B

| |mportaciondearchivos

Grupo: SUPERVISOR ST Sy
Usuario : ADMINISTRADOR Verificacion tablas
| Causaciones

Administracion Tipos de Documentos

Tesoreria

I ==}
BANGoS

L |
g NOVASOFT
W A NOVASOFT ’ nids dhwer

b ‘.@I ’ Emn f:@ esar f?-:'@ 111

Tareas Frecuentes

e Seleccione la opcién “001 Recuperacion”.
e En la parte superior haga clic sobre el boton ejecutar.

Opciones del modulo
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’ 3lpa el esarial nuevo afio

e Enla confirmacién haga clic en la opcion aceptar.

Confirmacion

0 ;Desea ejecutar la recuperacion?

¢ Diligencie el formulario con el afio que se esta iniciando y en rango de
periodos seleccione desde 01 enero hasta 12 diciembre y luego haga clic
en la opcién aceptar.

[ [ i1}
Cratos para la Recuperacion

Afio a recuperar 2021

Rango periodos | 0 12
v L
Aceptar [ _gancelar

e Espere hasta que termine el proceso y recuerde que nadie debe estar en la
aplicacion mientras ejecuta este proceso.
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EIECUCION DE LA RECUPERACION

Abriendo Transacciones

= Ejecutando formula inicial =
Aplicando filtros =2
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Documento: 259 CPY0000005

Registro 13

Tiempo: 0.059

Ejecutando formula final
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Empresarial nuevo afio

Adicionalmente recuerde que debe ejecutar el proceso especial de generacion de acumulados
el cual se indica como hacerlo a continuacion.

e Seleccione el menu “procesos especiales”.
e Opcion “Ejecucion de procesos especiales”
e Seleccione “01 Acumulados”

02 DOCUMENTOS
03 CONTABLES

& Grupo: S WISOR Ejecucion Programas adicionales. |
Usuario : ADMINISTRADOR 04 GENERALES
05 IMPORTAR VERSIONES ANTERIORES

07 CONCILIACION BANCARIA
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e Proceso “1002 generacion de acumulados de un afo - periodo”

5 SISTEMA INTEGRADO NOVASOFT - VERSION EMPRESARIAL 11

Archivos Documentos Consultas Estructuras Reportes Proc.Especiales | Varios Mantenimiento Sequridad Ayuda  Salir

DE DEMOSTRACION .| Definicion 4 | AND:2020 |reseia
01 ACUMULADOS >

ION DE ACUMULADOS DE UN ANO-PERIODO 02 DOCUMENTOS
o0 U ACUROCADUS ANUS AR TERTOR 03 CONTABLES
2102 REGENERACION CONTABLE DEBITOS NIIF 04 GENERALES 7.
2103 REGENERACION CONTABLE CREDITOS NIIF 05 IMPORTAR VERSIONES ANTERIORES Tesoreria

2104 REGENERACION CONTABLES CP. NIFF

.fa NOVASOFT
.’s;:mj@a. esarial Tl

07 CONCILIACION BANCARIA
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e Ejecute este proceso para el afio a aperturar y el mes de enero
e Haga clic en el boton aceptar.

CAPTURA

ANO A GENERAR: 2022

PERIODO A GENERAR: [01]

CANCELAR]

Nota: Este proceso lo debe hacer todos los meses al aperturar un nuevo mes.
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7. PROCESO DE CIERRE DE FACTURACION, INVENTARIOS
Y COMPRAS (FIC)

Es importante aclarar que los mdédulos de facturacion, compras, ordenes de
produccion, y punto de venta, son modulos dependientes del médulo de inventarios,
por esta razdon en estos moédulos no es necesario hacer nada para el cierre de afo
y apertura de un nuevo afno, excepto lo descrito a continuacion que se realizara para
inventarios.

De acuerdo con lo anterior, en el modulo de inventarios es necesario ejecutar un
proceso de recuperacion del afio nuevo. Esta recuperacion tiene como objeto
trasladar la informacion de los saldos del inventario del afio a cerrar al nuevo afo,
para ello tomara la informacién tal como esta en el afo a cerrar, es decir, las
unidades y costo.

Si se ejecutan procesos de recuperacion frecuentemente sobre los inventarios, se
recomienda realizar una recuperacion previa del afio a cerrar y posteriormente la
recuperacion del afo a iniciar.

Nota: Recuerde que el costo de los productos en inventarios es dinamico y este
puede presentar variaciones ocasionadas por la reorganizacion y orden de ingreso
de los documentos, por este motivo, si no se ejecuta el proceso de mantenimiento
mensualmente, puede presentar variaciones en los costos y por lo mismo diferencias
entre el médulo de inventarios y contabilidad.

Para ejecutar el proceso de recuperacion, por favor realizar los siguientes pasos:

e Ingrese al modulo “INVENTARIOS”.
e En el menu, busque la opcién “Mantenimiento”.
e Seleccione la opcién “Recuperacion”.
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e Seleccione “003 Recuperacion”.
e En la parte superior haga clic en el botdn ejecutar.
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Opciones del module
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VENTAS

004 RECUPERACION BORRANDO ACUMULAD

¢ Enla confirmacién haga clic en el boton “aceptar”

Confirmacion

o :Desea ejecutar la recuperacion?

Cancelar

¢ Diligencie el formulario con la informacion correspondiente:

v" Ano: Digitar el afio a cerrar, teniendo en cuenta explicaciéon anterior, o afio
nuevo segun corresponda.

v' Mes: Se debe digitar desde 01 — Enero generalmente y hasta 12 — Diciembre
generalmente.

v Dar clic en botén aceptar.
’
| Datos para la Recuperacion

Afio a recuperar: 2021

Rango periodos 01 12
v e
Aceptar Cancelar
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8. PROCESO DE CIERRE ACTIVOS FIJOS Y PROPIEDAD
PLANTAY EQUIPO

Este moédulo opera diferente a todos los demas, no requiere ninguna accion
adicional, ya que los acumulados se manejan de forma continua. Solo se requiere la
apertura del nuevo afio para la captura de las novedades, ver punto 2 “CREACION

DE UN ANO NUEVO?” del presente instructivo.
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